UCHWALA NR 5892022
Zarzadu Powiatu Strzeleckiego
z dnia 14 marca 2022 roku

zmieniajaca Uchwale Nr 636/2018 Zarzadn Powiatu Strzeleckiego z dnia 13 sierpnia
2018 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centram

Pomocy Rodzinie w Strzeleach Opolskich

Na podstawie art. 36 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwoa 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 72022 1. poz. 528) Zarzad Powiatu Strzeleckiego uchwala, co nastepuje:

§1

1. Zmienia si¢ § 3 ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy

Rodzinie w Strzeleach Opolskich, ktdry otrzymuje brzmienie:
.2, W strukturze organizacyjnegj PCPR wyodrebnione sa nastgpujace komorki
organizacyine: zespoly i samodzielne stanowiska pracy:

1) Dyrektor,

2) Zespot obshugi finansowej,

3) Zespbl organizacyjno - kadrowy i obstugi,

4} Zesptt ds. $wiadezeni i pomocy instytucjonalnej,

S) Zespét ds. rodzinnej pieczy zastepeze;,

6) Zespdt pomocy osobom niepelnosprawnym,

7) Psychelog,

8) Punkt [nterwencji Kryzysowe],

9) Powiatowy Zesptt ds, Orzekania o Niepelnosprawnosei.”

2. Dotychezasowy § 5 ust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie otrzymuje brzmienie:
,,1. Zespol ds. obstugi finansowej sklada sig z:
1) Glownej ksiggowey,
2) referenta ds. ksiggowosci. '
la. Prace zespotu ds. obstugi finansowej koordynuje i nadzoruje Gléwna ksiggowe.
1b. Do zadat Gléwnej ksiegowej nalezg realizacja obowigzkow i uprawniefi okredlonych
w ustawie o finansach publicznych oraz ustawie o rachunkowosci, 2 w szozegoInodei:
1) prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujgeymi pezepisami,
2) sporzadzanie kalkulacji kosztéw wynikajgcych 2z wykonywanych zadad
oraz sprawozdawczodei finansowej,
3) dokonywania wstgpnej kontroli:
a) zgodnodci operacji gospodarezych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnoéci i 1zetelnodel dokumentdw dotyezgcych operacii gospodarczych
i finansowych,
4) biezgce i prawidlowe prowadzenie ksiggowosci w tym ewidencjonowanie,
rozliczanie i kontrolowanie operacji finansowych PCPR,



27)przekazywanie  Staroscie  Strzeleckiemu informacii o zobowigzaniach
wymagalnych, powstatych na podstawic wydawanych decyzji o ustaleniu oplaty
rodzicom biologicznym za pobyt dzieci w rodzinach zastgpezych, celem daiszego
przekazania do Biura Informacji Gospodarezej,

28)naliczanie odsetek od nienaleZnie pobranych  $wiadcze  pienigznych
przekazywanych rodzinom zastgpezym na pokrycie kosztéw utrzymania dzieci w
nich przebywajacych, '

29) organizacja obstugi projektow unijnych w zalaesie finansowo — ksiegowym,

30) wspdlpraca z bankiem prowadzzcym cbsluge PCPR,

31) opracowanie projektu budzety PCPR, nadzér nad realizacjg budzetu i wspolpraca
w tym zakresie z komérkami organizacyjoymi PCPR oraz z wydziatem
finansowym Starostwa Powiatowego w Strzeleach Opolskich,

32) dcista wspdlpraca ze Skarbnikiem Powiatu Strzeleckiego,

33) prowadzenie ewidencji zaangazowania wydatkow w j ednostce,

34) sprawdzanie pod wzgledem formaluym i rachunkowym dokumentow w ramach
wykonywanych zadan PCPR,

35) terminowe przekezywanic dokumentéw finansowych do wydziatu finansowego
Starostwa Powiatowego w Strzelcach Opolskich,

36) prowadzenie obliczef z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalnoseiy
prowadzeng przez jednostke, zgodnie z obowigzujgeymi przepisami,

37) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

38) realizacja innych zadan w zakresie uregulowanych odrgbnymi przepisami,

1c. Do zadan referenta ds. ksiggowosdci nalezy w szezegélnosei:

1) Prowadzenie rachunkowodei jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i zasadami t. obstuga finansowo - ksiegowa w zakresie planu finansowego jednostki
z wykorzystaniem systemu informatycznego Program Finanse, zgodnie
2z upowaznieniem,

2) Orgenizowanie sporzadzania, obiegs, archiwizowania 1 kontroli dokumentéw w
sposdb zapewniajgcy whasciwy przebieg operacji gospodarczych, ochrong mienia
bedgeego w posiadaniu jednostki, sporzadzanie kalkulacii kosztéw wynikajacych
7 wykonywanych zadafi oraz sprawozdawczoei finansowej,

3) Biezace i prawidlowe prowadzense ksiegowosei w tym ewidencjonowanie,
rozliczanie i kontrolowanie operacji finansowych PCER,

4) W przypadku nieobecnosci w pracy Giownej Ksiegowej, trwajgeej dhuze] niz 1 dzien
roboczy dokonywania nastgpujgeych czynnofei, zgodnie 2 upowaznieniem:
Prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowigzujgeymi zasadami,
polegajgce zwlaszcza na

2) wykonywaniu dyspozycii srodkami pienigznymi zgodnie z przepisami
dotyczacymi zasad wykonania planu finansowego;

b) gospodarce Srodkami pozabudzetowymi i innymi bedacymi w dyspozycji
jednostki;

) zapewnieniu pod wzglgdem finansowym prawidlowoscl umdw zawieranych
przez jednostke;

d) przestrzeganiu zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartodei pienigznych,

e) zapewnieniu terminowego Scizgania naleznofei i dochodzenia rozliczen
spornych oraz splaty zobowigzan tj. egzekucja administracyjna: tytuly
wykonawcze i ewidencja 1 spisy tytuléw wykonawezych,

5) Dokonywanie analiz i ocen przebiegu realizacji dochoddw i wydatlkéw budzetowych

oraz ich zgodnodel z planem finansowym w zakyesie biezgcych zadan jednostki,



§2

Pozostate zapisy Regulaminu Organizacyjnego nie ulegsjg zmianie,

§3

Wykonanie Uchwaly powierza sig¢ Dyrektorowi Powiatawego Centrum Pomocy Rodzinie
w Strzelcach Opolskich.

§4

Uchwata wehodzi w Zycie z dniem podjgeia, z mocg obowigzujges od dnia 01.03.2022 1.

Ugndez o 70 oNER ZARE
Powistu firaaelgoliego

. domdubek
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Zalgenilk ne 2 do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz etatdw

Zalgeanik nr 2 d6 Uchwaly nr 3892022
Zavzgdu Powista Strzeleckiege
% doia 14 marca 2022 r,

w Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie w Strzelcach Opolskich oraz
w Powiatowym Zespole ds, Orzekania o Niepelnosprawnodct

POWIATOWE CENTRUM POMOCY RODZINIE

Stanowiska praey:

Liczba etatdéw:

Dyreltor 1
Glowna ksiegowa 1
Referent ds. ksiggowosci 0,5
Referent ds. kadr 1 inwentaryzacji 1 '
Sekretarka 0,5
Starszy specjalista pracy socjalne; 2
Pedagog ' 0,3
Pracownik socjalny 1
Referent ds 0s6b niepelnosprawnych 1,75
Psychelog 1
Kootdynator rodzinnej pieczy zastgpeze] 4,5
Robotnik wykwalifikowany 1
(sprzataczka)

Konserwator 0,25
Razem liczba etatow: 16

POWIATOWY ZESPOL ds. ORZEKANIA O NIEPEENOSRAWNOSCI

Stanowiska pracy:

Liczba etatéw:

Przewodniczgey

0,50
Pracownik socialny I
Referent ds administracyjnych 1
Razem liczba etatdw: 2,5

OGOLEM ETATOW: 18,50




